Federacid Tennis Taula Comunitat Valenciana

Plataforma de Tramites Online de la FTTCV
Gestion de Licencias e Inscripciones a Torneos

Mediante este tutorial guiado les mostraremos la funcionalidad de la aplicacién de tramites
online de la FTTCV. En concreto, en este capitulo, les mostraremos como funciona la gestién de
las licencias; tanto la creacién de una nueva licencia, como su modificacién o renovacidn, y la
tramitacién de inscripciones a los torneos organizados por la federacion.

El primer paso es acceder a la pagina web de la federacion: www.fttcv.es
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Una vez estemos dentro de la pagina web de la federacién, nos dirigimos a la seccién de Tramites

Online, situada en la barra de navegacion del sitio web, y hacemos click en el botdon que indica
“Acceso Clubes”. Esta seccion esta destinada facilitar los tramites que los clubes deben realizar
con la federaciéon. Podemos destacar gestiones tales como la gestion de licencias, la inscripcidon
a torneos, o la obtencion de informacion de contacto de otros clubes.
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Tramites Online

Los datos de usuario para accedr a la seccién de Tramites Online seran jccesciClnes

expedidos por la Federacié de Tennis Taula de la Comunitat Valenciana, de
forma personal, a los delegados de club y de equipo encargados de realizar ‘ Usuario |
dichos tramites.

Tras haber hecho esto, seremos redirigidos al portal de acceso de la plataforma de tramites
online, en la cual introduciremos nuestro nombre de usuario y contrasefia para acceder al portal.

FTTCV - Tramites Online Usuario: [ FTTCV, Pruebas] & ~

Perfil de Usuario - Tramites Online FTTCV

¢ Licencias < Datos de usuario

& Inscripcion a torneos

EB Informacién de otros clubes Usuario: pruebas
Nombre: Pruebas
Apellidos: ETTCV
Club: Pruebas FTTCV
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Una vez hemos accedido al portal, se nos muestra una pagina de inicio en la que diferenciamos
un menu de acciones, una tabla con la informacién del usuario, y un menu de encabezado.

Desde el menu del encabezado podemos realizar acciones tales como volver a la pagina de perfil
de usuario desde cualquier pagina del portal, o cerrar la sesion. Es MUY importante, por motivos
de seguridad, que cada vez que acabemos de realizar los tramites que deseemos, cerremos la
sesion.

Usuario: [FTTCV, Pruebas] & ~

& Perfil de usuario
£+ Settings

= Cerrar sesion

Las diferentes acciones que nos muestra el menu lateral son la gestién de licencias, la inscripcion
a torneos, y obtener informacidon de contacto del resto de clubes inscritos en la federacion.

FTTCV - Tramites Online FTTCV - Tramites Online

= : 5 # Licencias v
¢ Licencias <

o Ver Licencias
“® Inscripcion a torneos

Crear Licencia

© Informacion de otros clubes
Modificar Licencia
Renovar Licencia

¥ Inscripcion a torneos

© Informacion de otros clubes
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GESTION DE LICENCIAS

Alta Nueva Licencia

Afiadir nueva licencia

Datos de la licencia

Clase de Licencia:
Ambito de Licencia:
Nombre:

Apellidos:

NIF:

Para crear una nueva licencia debemos rellenar todos los campos del formulario, los cuales son
obligatorios, incluida una foto de carné de la persona a la que vaya asociada la licencia.

Email:

Foto de carné:

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Ariadir licencia Borrar datos

Tras haber rellenado todos los campos de forma correcta y haber pulsado el botdn “Anadir
licencia”, se generara una proforma de licencia, la cual serd enviada por correo electrénico tanto
a la federacion (para gestionar las facturas correspondientes) como al usuario que ha realizado
la gestidn.

Alta Nueva Licencia

Licencia afiadida correctamente.

Se ha generado una proforma de la licencia para ser tramitada desde la federacidn. Le hemos enviado un email a su cuenta de correo con una copia
de dicha proforma

Recibira un email de confirmacion en cuanto se valide la licencia.
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Una vez hemos creado la licencia, en el momento en que esta haya sido validada desde la
federacidn, podremos ver el listado de licencias que hemos tramitado desde el apartado
“Licencias -> Ver licencias”. Ademas podremos descargar un justificante de cada una de las
licencias tramitadas pulsando el botdn correspondiente (marcado como Justificante) asociado a
la licencia de la cual queramos un justificante.

Imprimir listado de licencias

Licencias de Jugadores

Vilida Nimero de Fecha de Justificante
Ambito hasta Nombre Apellidos Nacionalidad licencia NIF Sexo Macimiento Domicilio Teléfono  Email de Licencia
Autonomico - 2015-10-  Alvaro Reoig ESP 37 436886198 Hombre = 1993-12-25 ctra. Villamarchante n°68 p.8 - ] i gmail com
Sub23 oo Coves 46190, Ribamoja, Valencia
Autonomico - 2015-10-  Alberto Gago ESP 39 1 Hombre = 1997-12-25 c-C 0 [ Justificante
Juvenil 0o
Macional - 2015-10- Dani Femando = ESP 40 2 Hombre =~ 1785-12-25 Cametera Vilamarchante n°68 - ¢ [} c Justificante
Veterano 00
Macional - 20M5-10-  Santi Tala EXT H 3 Hombre  1868-02-10 c-C ] c Justificante
Veterano 0o

Federacié Tennis Taula Comunitat Valenciana
FTTCV

www.fitev.net

| fitev@fitev.net

FTTCV - Justificante de licencia numero 37

de licencia jpor la aplicacion de tramites online de la Federacid de Tennis Taula de la Comunitat Valenciana.

Se ha procesado correctamente wna licencia con los siguientes datos:

Datos de la licencia
Fecha de emision (afo/mesidia): 2015-05-08
lido hasta (afio/mesidia): 2015-10-00
(Club: CTM Ribarroja
Clase de Licencia: Jugador
Ambito de licencia: Autonomico - Sub23
Nacionalidad: ESP
[Numero de licencia: ar
MNombre: | Alvaro
Apeliidos: Roig Coves
Sexo: Hombre
NIF: 485886198
Fecha de Nacimiento: 1993-12-25
Domicilio: cira. Villamarchante n"68 p.& - 46190, Ribarroja, Valencia
Numero de teléfono: &
Email: alvarorcigcoves@gmail.com

A su vez, podemos realizar modificaciones en la informacién de contacto de una licencia desde
el apartado “Licencias -> Modificar licencia”, o renovar el periodo de validez de la licencia
durante una temporada mas. Dicha renovacion estara unicamente permitida durante los meses
transcurridos entre el final de una temporada y el comienzo de la siguiente.
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Tanto en la opcidn Modificar Licencia, como en la de Renovar Licencia, el funcionamiento es el
mismo; tras haber seleccionado la licencia a modificar/renovar, se cargara un formulario con los
datos de la licencia desde el cual se podrd realizar modificaciones sobre la misma, y tras
confirmar que todos los datos sean correctos, se permitirad el envio de la licencia modificada o

renovada.

INSCRIPCIONES A TORNEQOS

Mediante la opcidn Inscripcion a Torneos del panel lateral podemos realizar acciones tales
como inscribir a nuestros jugadores en los torneos que organice la federacién, o listar e
imprimir los justificantes de inscripcién a los mismos.

Listar e imprimir justificantes de inscripcién

FTTCV - Tramites Online

Tomeo

Autonomico
Absoluto

& Licencias

Autenomico
Absaluto

¥ Inscripcidn a torneos Absoluts Por
Equipos.

Absoluto Por

Listado de Inscripciones

Nueva Inscripcion

© Informacion de otros clubes

Tipo de
tomeo
Dobles
Dobles
Dobles

Equipos

Equipos

Listado de inscritos en tomeos de la FTTCV

Categoria del
tomeo

Absoluto -
Maszculing

Absoluto
Masculing

Absoluto -
Masculing

Absoluto -
*

Inscripciones a Torneos de la FTTCV

Fecha de Justificants
inscripeion Nombre Apellidos  Nif W'Licencia Categoria Macionalidad  Inscripcion

2016-06-26 Alvaro | Roig 186886198 37 Sub2d  ESP
Coves

2015-06:26 Albedo  Gago 1 3 Jwonil  ESP

2015-06-26 Dani Femando 2 20 Veterano ESP

2015-06-26 Alvaro  Ruoig 485885198 37 Sub23 Esp

2016-06-26 Dani Ferando 2 40 Veterano  ESP

2015-06-26 Santi  Tala 3 4 Veterano  EXT

En la seccidn Listado de Inscripciones, nos aparecera un listado de los torneos que se hayan dado
de alta desde la federacién, y mediante el uso de la lista desplegable situada en la parte inferior,
podremos seleccionar un torneo cuyo periodo de inscripcidén esté abierto con el fin de realizar

las inscripciones.

Inscripcidén torneo individual

Con el fin de realizar una inscripcién individual en un torneo, nos dirigiremos a la seccién Nueva
Inscripcidn, en la cual visualizaremos un listado de los torneos dados de alta desde la federacion.
Ademas, encontramos un desplegable en la parte inferior de la pantalla en el que aparecerdn
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los torneos cuyo periodo de inscripcidn esté abierto, y mediante el cual podremos indicar en
qué torneo queremos realizar inscripciones.

En caso de realizar inscripciones en un torneo de cardcter individual, tras haber seleccionado el
torneo dado en la lista desplegable, encontraremos una pantalla como la siguiente, en la que
encontramos una lista de jugadores seleccionados y otra lista con los jugadores que tenemos
dados de alta en nuestro club.

Tomeos de la FTTCV

Torneo seleccionado:

Campeonato Autonomico - Individual - Absoluto - Masculing v

Jugadores Seleccionador para inscribir:

Descripcion Nombre Apellidos Nimero de licencia

Selecciona jugadores para inscribir:

25/Alvaro/Roig Coves

Seleccionar Jugadores

Tras seleccionar los jugadores que queramos inscribir a dicho torneo, pulsaremos el botén
Seleccionar Jugadores, de tal forma que se actualizard el listado de jugadores seleccionados, y
aparecera un botdn en la parte superior de la pantalla en el que pondrd Enviar Solicitudes.
Pulsando dicho botdn confirmaremos las inscripciones y las enviaremos a la federacion.

Tomeos de la FTTCV

Enviar Solicitudes

Torneo seleccionado:

Campeonato Autonomico - Individual - Absoluto - Masculino v

Jugadores Seleccionador para inscribir:

Descripcion Nombre Apellidos Nimero de licencia

Ind Alvaro Roig Coves 25

Selecciona jugadores para inscribir:

¢ 25/Alvaro/Roig Coves

Seleccionar Jugadores

En caso de procesarse correctamente las solicitudes visualizaremos un mensaje como el
siguiente:
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Tomeos de la FTTCV

Las inscripcciones se han tramitado correctamente.

Puede descargar los justificantes de las inscripciones desde la seccidén Inscripccion a toreos -> Listado de Inscripciones.

Inscripcidn torneo dobles

En caso de que el torneo al que queramos realizar inscripciones sea un torneo de dobles, la
pantalla que visualizaremos serd la siguiente:

Tomeos de la FTTCV
Torneo seleccionado:
Autonomico Absoluto - Dobles - Absoluto - Masculino v

Jugadores Seleccionador para inscribir:

Descripcion Nombre Apellidos Nimero de licencia

Indica el nimero de parejas a inscribir] 1 Cambiar el n® de parejas

Selecciona jugadores para inscribir:

Pareja n"1:

Formar pareja n®1 con un jugador de otro club:

En caso de formar una pareja con un jugador de otro club debe indicar el n® de licencia
del jugador que no pertenezca a su club. En caso contrario dejar vacio este campo.

N°Licencia jugador externo

Seleccionar Jugadores

En ella, ademds de ver un listado de los jugadores seleccionados, encontraremos una casilla en
la que indicar el nimero de parejas que queremos inscribir en el torneo, y un cuadro por cada
una de las parejas en el que indicaremos qué jugadores formaran la pareja. En caso de que una
pareja esté formada por uno de nuestros jugadores y un jugador de otro club, cada uno de los
clubes de los dos integrantes de la pareja debera seleccionar en un desplegable a su jugador, y
en el cuadro inferior el nimero de licencia del jugador que no pertenezca a su club.
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Tras haber rellenado los datos de forma correcta, pulsaremos sobre el botdn Seleccionar
Jugadores, se actualizara el listado de jugadores seleccionados, y aparecera (de igual forma que
en las inscripciones individuales) un botén marcado con el texto Enviar Solicitudes. Pulsando
dicho botdn confirmaremos las inscripciones y serdn enviadas a la federacion.

Tomeos de la FTTCV

Enviar Solicitudes

Torneo seleccionado:

Autonomico Absoluto - Dobles - Absoluto - Masculino

Jugadores Seleccionador para inscribir:

Descripcion Nombre
P11 Alvaro
P1J2 Alberto
P21 Dani
P2Jext

Indica el nimero de parejas a inscribir; 2

Selecciona jugadores para inscribir:

Apellidos
Roig Coves
Gago

Ferrando

Cambiar el n® de parejas

Nimero de licencia

37

39

40

087

Pareja n°1:
37/Alvaro/Roig Coves

39/Alberto/Gago

Formar pareja n°1 con un jugador de otro club:

N°Licencia jugador externo

v
\ Pareja formada por
dos jugadores de
En caso de formar una pareja con un jugador de otro club debe indicar el n® de licencia nuestro club.
del jugador que no pertenezca a su club. En caso contrario dejar vacio este campo.

Pareja n°2:

40/Dani/Ferrando

Formar pareja n°2 con un jugador de otro club:

N°Licencia jugador externo | 087

v Pareja formada por
un jugador de

En caso de formar una pareja con un jugador de otro club debe indicar el n® de licencia
del jugador que no pertenezca a su club. En caso contrario dejar vacio este campo.

nuestro club y un
jugador de otro club.

Seleccionar Jugadores
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Inscripcidn torneo por equipos

De igual forma que en los casos anteriores, tras seleccionar el torneo correspondiente, nos
aparecera un listado de los jugadores que hemos seleccionado, y un cuadro en el que indicar el
numero de equipos a inscribir. En cada uno de dichos equipos deberemos seleccionar la
categoria del equipo y los jugadores que lo formaran.

Tomeos de la FTTCV

Torneo seleccionado:

Absoluto Por Equipos - Equipos - Absoluto - Masculino v

Jugadores Seleccionador para inscribir:

Descripcion Nombre Apellidos Nimero de licencia

Indica el nimero de equipos a inscribir: 1 Cambiar el n® de equipos

Selecciona jugadores para inscribir:

Equipo n™

Categoria del equipo:

37/Alvaro/Roig Coves
39/Alberto/Gago
40/Dani/Ferrando
41/Santi/Tala

Seleccionar Jugadores

Tras haber seleccionado la categoria de cada uno de los equipos y sus integrantes, pulsaremos
el botdn Seleccionar Jugadores, se actualizard el listado de jugadores a inscribir, y aparecera un
botdn en la parte superior mediante el cual confirmar las inscripciones y el envio de las mismas
a la federacion.
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Tomeos de la FTTCV

Enviar Solicitudes

Torneo seleccionado:

Absoluto Por Equipos - Equipos - Absoluto - Masculino

Jugadores Seleccionador para inscribir:

Descripcion Nombre

Apellidos Namero de licencia
Equipo-1 Alvaro Roig Coves 37
Equipo-1 Dani Ferrando 40
Equipo-1 Santi Tala 41

Indica el nimero de equipos a inscribir: Cambiar el n® de equipos

Selecciona jugadores para inscribir:

Equipo n™

Categoria del equipo:

SuperAutonomica

# 37/Alvaro/Roig Coves
39/Alberto/Gago

# 40/Dani/Ferando

7 41/Santi/Tala

Seleccionar Jugadores

Inscripccion a torneos

Tomeos de la FTTCV

Las inscripcciones se han tramitado correctamente.

Puede descargar los justificantes de las inscripciones desde la seccion Inscripccion a torneos -> Listado de Inscripciones.
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INFORMACION DE CLUBES

Finalmente, podra ver la informacidn de contacto del resto de clubes inscritos en la federacion
desde la seccidon Informacion de otros clubes.

Informacion del resto de clubes

Clubes de la FTTCV

Nombre Local de Juego Cadigo Postal Localidad Provincia  Delegado Teléfono del delegado Email del delegado
AD Valencia Fonteta 46003 Valencia Valencia valen ValenApell 2147483647 valen@valen.es
CTT Mediterraneo Fonteta 46190 Valencia Valencia Paco PacoApellido 2147483647 Paco(@paco.es
pruebas p 0 p p arco arco 0 a
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